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ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «АКАДЕМИЯ 

ПСИХОЛОГИИ И КОУЧИНГА ВЕРОНИКИ ХАЦКЕВИЧ» 

(ООО «АКАДЕМИЯ КОУЧИНГА») 

УТВЕРЖДЕНО: 

Приказом Генерального директора 

ООО «Академия коучинга» 

от «12» января 2026 г. № 02-ОД 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке заполнения, выдачи и учета документов о квалификации в ООО 

«Академия коучинга» на 2026 год 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок оформления, заполнения, выдачи, 

учета и хранения документов о квалификации установленного образца, выдаваемых лицам, 

успешно освоившим дополнительные профессиональные программы (ДПП) в Обществе с 

ограниченной ответственностью «Академия психологии и коучинга Вероники Хацкевич» 

(сокращенное наименование — ООО «Академия коучинга», далее — Организация) в 2026 

году.  

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам (Приказ Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266), Постановлением 

Правительства РФ от 31.05.2021 № 825 «О федеральной информационной системе 

"Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, 

документах об обучении"» (ФИС ФРДО) и Уставом Организации.  

1.3. Организация выдает документ о квалификации установленного образца — 

Диплом о профессиональной переподготовке. Данный документ выдается слушателям, 

успешно освоившим программу дополнительного профессионального образования 

(программу профессиональной переподготовки) объемом от 250 академических часов и 

успешно прошедшим итоговую аттестацию.  

2. ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ И ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ 

2.1. Бланк титула Диплома о профессиональной переподготовке является документом 

строгой отчетности (БСО) со специальным комплексом защитных элементов уровней 

«Б»/«В». Изготовление и поставка бланков титулов дипломов осуществляются на 

основании договора с сертифицированным производителем — Московской печатной 

фабрикой — филиалом АО «Гознак» (Россия, 115162, г. Москва, ул. Павла Андреева, д. 27, 

стр. 20).  
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2.2. Приложение к Диплому о профессиональной переподготовке, содержащее 

перечень освоенных модулей, дисциплин и академических часов, оформляется на 

стандартных листах бумаги формата А4 (без использования бланков строгой отчетности). 

Приложение является неотъемлемой частью Диплома, заверяется оригинальной подписью 

Генерального директора (или уполномоченного лица на основании Приказа) и оттиском 

синей печати Организации. Приложение в обязательном порядке содержит перекрестную 

ссылку на серию и уникальный номер защищенного бланка титула Диплома от АО «Гознак», 

к которому оно выдано.  

2.3. Техническое заполнение бланков титулов дипломов и приложений к ним на листах 

А4 осуществляется на русском языке с привлечением полиграфического подрядчика на 

основании заключенного договора об оказании услуг и строгом соблюдении 

конфиденциальности персональных данных слушателей. Применение факсимильной 

подписи при оформлении документов о квалификации категорически запрещено.  

2.4. В Дипломе и приложении к нему в обязательном порядке указываются: полное 

официальное наименование Организации; единый для диплома и приложения 

регистрационный номер комплекта документа согласно Книге учета выданных документов 

о квалификации; дата выдачи документа; фамилия, имя, отчество (при наличии) слушателя 

в строгом соответствии с его паспортными данными; наименование освоенной программы 

ДПО и ее общий объем в академических часах; дата и номер протокола заседания 

Аттестационной комиссии; наименование присвоенной квалификации (в строгом 

соответствии с текстом конкретной утвержденной ДПП). 

2.5. В графах оценок промежуточной и итоговой аттестации в приложении формата 

А4 выставляются записи в соответствии с заложенной в ДПП шкалой: «Зачёт» / «Незачёт» 

(либо традиционные оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» в случае, если это 

прямо предусмотрено текстом конкретной утвержденной программы).  

2.6. Установить, что формы приложений к дипломам, выдаваемым по 

дополнительным профессиональным программам, утвержденным и запущенным в 

образовательный процесс до 01 января 2026 года, заполняются сотрудниками Учебного 

центра ДПО в свободной текстово-модульной форме, обеспечивающей обязательное 

отражение ключевых освоенных тем, привязку к номеру диплома и общего объема часов. 

Для всех дополнительных профессиональных программ (ДПП), вводимых в действие с 01 

января 2026 года (включая ДПП «Коуч по нутрициологии и здоровью»), устанавливается 

строго унифицированная табличная форма Приложения на листе А4, содержащая перечень 

всех модулей учебного плана, академических часов и бинарных оценок успеваемости. 

Использование произвольных форм заполнения для программ 2026 года выпуска не 

допускается.  

3. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ И УЧЕТА ДОКУМЕНТОВ 

3.1. Диплом о профессиональной переподготовке совместно с приложением выдается 

слушателю лично под подпись в «Книге учета выданных документов о квалификации» либо 

направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью 

вложения по адресу, указанному в заявлении слушателя.  

3.2. В случае если слушатель осваивал ДПП параллельно с получением высшего 

образования или среднего профессионального образования (в статусе студента), Диплом о 
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профессиональной переподготовке оформляется и выдается ему строго одновременно с 

получением диплома об основном профессиональном образовании. 

3.2.1. Слушателям, успешно прошедшим итоговую аттестацию по программе ДПП, 

но не завершившим на момент окончания курса обучение по основной профессиональной 

образовательной программе высшего или среднего профессионального образования, до 

момента получения ими диплома об основном образовании выдается Справка об обучении 

или о периоде обучения. Указанная Справка составляется сотрудниками Учебного центра 

ДПО вручную в текстовом формате на стандартных листах бумаги формата А4 с указанием 

официальных реквизитов Организации, перечня освоенных модулей и часов. Справка 

заверяется подписью Генерального директора или подписью директора структурного 

подразделения (Учебного центра дополнительного профессионального образования) ООО 

«Академия коучинга» (далее – руководитель Учебного центра ДПО) и оттиском синей 

печати Организации. Специальное утверждение отдельного графического образца формы 

Справки не требуется. 

3.3. Организация обеспечивает обязательное внесение сведений о выданном 

документе о квалификации в федеральную информационную систему «ФИС ФРДО» в 

течение 60 календарных дней с даты официальной выдачи документа.  

3.4. Руководитель Учебного центра ДПО несет персональную ответственность за сбор 

необходимых сведений (включая проверку СНИЛС и базового диплома слушателя) и 

своевременную выгрузку реестров в ФИС ФРДО.  

4. ХРАНЕНИЕ, УЧЕТ И УНИЧТОЖЕНИЕ БЛАНКОВ 

4.1. Чистые защищенные бланки титулов дипломов от АО «Гознак», а также 

заполненная «Книга учета выданных документов о квалификации» подлежат обязательному 

хранению в металлических шкафах или сейфах Организации, исключающих доступ 

третьих лиц. 

4.2. Бланки, испорченные при заполнении или техническом сбое оборудования, 

подлежат обязательному списанию и уничтожению по Акту специально созданной 

комиссии с фиксацией их серийных номеров. Отрезанная часть с номером испорченного 

бланка вклеивается в Книгу учета бланков строгой отчетности. 

 


